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Jak sluzbu objednat

Pro objednani sluzby plné postaci jednoduchy e-mail na nasi adresu info@spolecenstvi.info
s informaci o vasem z4jmu o nabizenou sluzbu.

Zaslanim objednavky souhlasite se V§eobecnymi smluvnimi podminkami a Zasadami pro
zpracovani osobnich udaji.

Po zaslani e-mailu s objednavkou sluzby vam odesleme e-mail s ID (ndzvem) vaseho skladu
a zadosti o sdéleni nasledujicich informaci:

— nazev spolegenstvi vlastnikii bytovych jednotek, jeho adresu a IC

— 1ideélné dv¢ az tfi e-mailové adresy, z kterych budou zasilany pozadavky na vklad nebo
zménu dat v Datovém skladu

— seznam ¢lent spoleCenstvi vlastniki bytovych jednotek a jejich e-mailt pro zaslani
ptistupovych hesel

Nize uvadime ukazku e-mailu. Opravdu staci takto jednoduse:

Dobry den,

zasilam potiebné udaje.

Naizev spolecenstvi:

Spolecenstvi vlastnikil bytovych jednotek

na adrese Vzorova 4411, 261 01 Pfibram XX
1C: 123 00 123

E-mailové adresy ze kterych budou zasilany poZadavky na vklad a zménu dat:

p. Vonasek infol @spolecenstvi.info
p. Kutikova info2@spolecenstvi.info
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Nasledné vytvotime datovy sklad a zaSleme vam jeho webovou adresu. Dokumenty neni
potieba poslat hned pfi objednani sluzby. Sklad bude v okamziku vytvofeni prazdny a pfipraveny k
postupnému naplnéni.

Sprava e-mailovych adres

E-mailové adresy pro zasildni pozadavkil na vklad nebo zménu dat v Datovém skladu

Abychom poznali, zda-li komunikujeme s osobou opravnénou ménit obsah Datovéeho skladu
(vkladat, upravovat a mazat data), potfebujeme znat e-mailové adresy osob, kterym to smime
umoznit. Pozadavky z jinych e-mailovych adres ignorujeme.

Tyto adresy lze pochopitelné kdykoliv dopliiovat o dalsi nebo pfipadné odstranit. Adresa, ze
které je zaslana objednavka je povaZovana automaticky za adresu opravnénou pozadovat zmény v

Datovém skladu.

Op¢t staci zaslat jednoduchy e-mail na info@spolecenstvi.info:

Dobry den,

zasilam pozadavky na zménu e-maild.

E-mailové adresy ze kterych budou zasiliny poZadavky na vklad a zménu dat:

p. Vonasek infol@spolecenstvi.info
p- Kutikova info2@spolecenstvi.info - tuto adresu odstranit
p. Musilova info3@spolecenstvi.info - tuto adresu pridat
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E-mailové adresy pro vstup do Datového skladu

Vstup do Datového skladu je podminén heslem. Potfebujeme znat tedy seznam téch, ktefti
smi vstoupit a prohliZzet obsah Datového skladu a kterym méame zaslat ptistupové udaje.

Tyto adresy lze pochopitelné kdykoliv dopliiovat o dal$i nebo piipadné odstranit. Adresy, ze
kterych je mozno pozadovat zmény v Datovém skladu jsou povazovany automaticky za adresy s

opravnénim vstupovat do Datového skladu.

Opét staci zaslat jednoduchy e-mail na info@spolecenstvi.info:

Dobry den,

zasilam seznam Clen SVJ pro zaslani ptistupovych tdajt.

Jména a e-mailové adresy ¢leni SVJ, na které maji byt zaslana pristupova hesla:

Vonaskovi infol @spolecenstvi.info
Kutilovi info2@spolecenstvi.info
Valchova info3@spolecenstvi.info
Mili¢ infod4@spolecenstvi.info
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Zpracovani a zasilani dokumentu

Zpracovani dokumentu

Neni nijak omezeno v jakém formatu dokument zaslete (pdf, doc, odt). Doporucujeme vsak
dokumenty zasilat ve formatu PDF. Ne kazdy musi mit k dispozici nejnovéjsi verzi kancelarskych
programu a tak by se mohlo stat, Ze si dany soubor nezobrazi coZ se u formatu PDF nestane.

Pamatujte, ze ¢im mensi velikost soubor obsahujici dokumenty ma, tim rychleji se zobrazi a
pfipadné Setii vas limit mobilnich dat.

Ma-1i dokument vice stran ¢i néjaké ptilohy, napt. zapis ze schiize s vysledky hlasovani,
ro¢ni vyuctovani po jednotlivych bytech atd., je idealni vSe spojit do jednoho souboru pro lepsi
piehlednost. Takovy soubor je vyrazné piehlednéjsi na hledani informaci nez proklikdvani se deseti
a vice jednotlivymi soubory. Ani toto v§ak neni podminkou zvetejnéni v Datovém skladu.

K pojmenovani zasilanych souboril postaci jednoduché nazvy napt. smlouva-plyn.pdf, zapis-
vybor.pdf, pozvanka-na-schuzi.pdf, dluh-kotrkovi.pdf apod.

Soubory pfed umisténim do datového skladu obvykle nijak neupravujeme. Nechavame je v
podobé v jaké jste ndm je zaslali. Pokud je vSak nutné dokument upravit z technickych divodu,

upravime jej.

Zasilani dokumentu

Pted odeslanim kazdého e-mailu nezapomente do kolonky Pfedmét vzdy napsat ID vaseho
skladu abychom védéli kam soubory patfi.

Soubory s dokumenty zasilejte na adresu info@spolecenstvi.info.

Soubory ke zvetejnéni pouze piilozite do e-mailu, zaslete ndm je a my uz se postarame o
jejich zatazeni. Pokud byste vSak méli konkrétni pfedstavu kam mame dokument ulozit, napiste
nam ji.

Nize uvadime ukazky e-maili:

Dobry den,

v piiloze zasilam dokumenty k vlozeni do Datového skladu.
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Dobry den,

v ptiloze zasilam dokumenty k vlozeni do Datového skladu.

- soubor pozvanka-na-schuzi.pdf vlozte do sekce Nasténka

- soubor nove-stanovy-SVJ uved’te platnost od 1.1.2026
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Pozadavky na zmény a smazani dat
Zde postaci volnou formou napsat o jakou zménu zadate.

NiZe uvadime ukazky e-mailt:

Dobry den,
zadam o odstranéni opravnéni vstupovat do skladu pro:

Vonaskovi infol @spolecenstvi.info
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Dobry den,
zadam o znovu zaslani pfistupovych tdaji pro:

Vonaskovi infol @spolecenstvi.info
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Dobry den,

v ptiloze zasilam dokumenty k vlozeni do Datového skladu.

- polozka Finance - Stav bankovniho u¢tu k vybranym dnim roku 2025 - nahrad’te nové zaslanym souborem bu.pdf

- polozka Prehled dluzniki - Dluh Kotrkovi odstraiite a nahrad’te textem Aktudlné je vSe v poradku
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Kam a jak data posilat

Jakoukoli korespondenci s nami smétujte vyhradné na adresu info@spolecenstvi.info.

V kolonce Piedmét kazdého e-mailu uvadéjte vzdy ID vaSeho Datového skladu.

Na e-mail se zaslanymi daty neodpovidame. Jednoduse provedeme o¢ zadate.
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